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Formacion Académica:

Actualmente estudiando Doctorado en Materia Fiscal
Universidad Auténoma Esparfia de Durango

Maestro en Impuestos, 2015
Universidad Auténoma de Coahuila
Facultad de Contaduria y Administracion. Monclova, Coahuila

Experiencia Profesional:

JUNIO 2018- A LA FECHA. FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION. Monclova, Coahuila.
Secretaria Administrativa

Administracion y analisis para la correcta aplicacion de los recursos monetarios de la Facultad.
Resguardo de Papeleria Contable mensual de los movimientos de Ingresos y Egresos.

Organizacibn de los Recursos humanos, asignando actividades a trabajadores manuales y
Administrativos de la Facultad.

Gestion de la solicitud de Recursos Propios y de Techo Financiero a la Tesoreria de la Universidad.
Organizacién de las Juntas de Consejo Directivo y Universitario

Secretaria Ex Oficio del H. Consejo Directivo

Organizacion y resguardo de actas de Consejo.

Revisién, Supervision y gestion de mantenimiento de las areas e infraestructura general de la Facultad.

JUNIO 2018- A LA FECHA. FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION. Monclova, Coahuila.
Profesor de Tiempo Completo con Perfil Deseable

Elaboracion de material de investigacion: Ponencias, Articulos, Capitulos de libro.
Lineas de Investigacion: Fiscal, Contable, Administrativa.

Tutorias a alumnos.

Encargada de Gestién en Secretaria Administrativa.

Imparticion de la materia Contabilidad Financiera 1

Imparticion de la materia Contabilidad Financiera 2

Imparticion de la materia Contabilidad Intermedia 1

Imparticion de la materia Contabilidad Intermedia 2

AGOSTO 2016-JUNIO 2018. FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION. Monclova,
Coabhuila.
Docente por horas

Imparticion de la materia Contabilidad Financiera 1
Imparticion de la materia Contabilidad Financiera 2
Imparticion de la materia Contabilidad Intermedia 1
Imparticion de la materia Contabilidad Intermedia 2
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ABRIL 2015- AGOSTO 2016. FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION. Monclova,
Coahuila.
Auxiliar administrativo

Manejo total del sistema de Egresos e Ingresos de la Universidad

Revisién de Organizacion de conciliacion bancaria.

Preparacion y resguardo de archivos de polizas de ingresos y egresos debidamente soportados.
Manejo de cuenta bancaria de la Universidad.

AGOSTO 2014- ABRIL 2015. FACULTAD DE INGENIERIA MECANICA Y ELECTRICA Monclova,
Coahuila.
Auxiliar administrativo

Manejo total del sistema de Egresos e Ingresos de la Universidad

Revisién de facturas y elaboracion de cargos para pago a proveedores por transferencia bancaria.
Realizacion de conciliacion bancaria.

Preparacion y resguardo de archivos de polizas de ingresos y egresos debidamente soportados. Manejo
de cuenta bancaria de la Universidad

AGOSTO 2012-MAYO 2014 FABRICACIONES TRITON DE MEXICO SA DE CV. Monclova, Coah.
Encargada de Contabilidad

Manejo de Microsip en los mddulos de Contabilidad, Bancos y NGmina.
Encargada de Cuentas por Cobrar y Cuentas por Pagar

Preparacion de cierres de mes.

Preparacion, llenado y envio de encuestas INEGI para el programa IMMEX

JUNIO 2012-AGOSTO 2012 DESPACHO ASESORIA CONTABLE Y FISCAL. Monclova, Coahuila.
Auxiliar Contable

Manejo del portal IDSE.

Captura de movimientos en hoja de calculo Excel de Personas Fisicas y Morales.
Captura y envio de Declaraciones Informativas de Operaciones con Terceros (DIOT)
Captura y envio de Linea de Captura para Pago Referenciado en ceros.

JUNIO 2009-MAYO 2012 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION. Monclova, Coahuila.
Auxiliar administrativo

Manejo de Microsip en médulo de Contabilidad (1 afio)

Manejo total del sistema de egresos de la Universidad (2 afios)

Revisién de facturas y elaboracién de cheques para pago a proveedores.

Realizacion diaria de arqueo de caja, resguardo y envio a depésito de corte diario.
Realizacion mensual de conciliacién bancaria.

Preparacion y resguardo de archivos de pélizas de ingresos y egresos debidamente soportados. Entero
mensual de Retencion de Impuesto sobre la Renta a Tesoreria Saltillo.

ABRIL 2008-MAYO 2009 DESPACHO: ASESORIA Y SERVICIOS INTEGRALES Monclova, Coahuila
Auxiliar contable

Captura de movimientos en el sistema Sl Fiscal de Personas Fisicas de Régimen Intermedio.
Captura de movimientos en hoja de célculo Excel de Personas Fisicas de Régimen General.
Célculo de impuestos de las Personas Fisicas.

Declaracion y pago de Impuestos de una de las Personas Fisicas por portal bancario.
Manejo del sistema SUA.

Manejo del portal IDSE.

Caélculo, verificacion y generacion de pago de cuotas obrero-patronales de las Personas Fisicas.
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Laboral de una Empresa. Institute for Business and Finance Research. RIAF.
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