
 

 

 

 
 
 

 
 
 

 
 

Formación Académica: 
 
Actualmente estudiando Doctorado en Materia Fiscal 
Universidad Autónoma España de Durango 
 
 
Maestro en Impuestos, 2015 
Universidad Autónoma de Coahuila 
Facultad de Contaduría y Administración. Monclova, Coahuila 
 
 

Experiencia Profesional: 
 
JUNIO 2018- A LA FECHA. FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION. Monclova, Coahuila. 
Secretaria Administrativa 
 
Administración y análisis para la correcta aplicación de los recursos monetarios de la Facultad. 
Resguardo de Papelería Contable mensual de los movimientos de Ingresos y Egresos. 
Organización de los Recursos humanos, asignando actividades a trabajadores manuales y 
Administrativos de la Facultad. 
Gestión de la solicitud de Recursos Propios y de Techo Financiero a la Tesorería de la Universidad. 
Organización de las Juntas de Consejo Directivo y Universitario 
Secretaria Ex Oficio del H. Consejo Directivo 
Organización y resguardo de actas de Consejo. 
Revisión, Supervisión y gestión de mantenimiento de las áreas e infraestructura general de la Facultad. 
 
 
 
JUNIO 2018- A LA FECHA. FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION. Monclova, Coahuila. 
Profesor de Tiempo Completo con Perfil Deseable 
 
Elaboración de material de investigación: Ponencias, Artículos, Capítulos de libro. 
Líneas de Investigación: Fiscal, Contable, Administrativa. 
Tutorías a alumnos. 
Encargada de Gestión en Secretaría Administrativa. 
Impartición de la materia Contabilidad Financiera 1 
Impartición de la materia Contabilidad Financiera 2 
Impartición de la materia Contabilidad Intermedia 1 
Impartición de la materia Contabilidad Intermedia 2 
 
 
AGOSTO 2016-JUNIO 2018. FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION. Monclova, 
Coahuila. 
Docente por horas 
 
Impartición de la materia Contabilidad Financiera 1 
Impartición de la materia Contabilidad Financiera 2 
Impartición de la materia Contabilidad Intermedia 1 
Impartición de la materia Contabilidad Intermedia 2 
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ABRIL 2015- AGOSTO 2016. FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION. Monclova, 
Coahuila. 
Auxiliar administrativo 
 
Manejo total del sistema de Egresos e Ingresos de la Universidad                  
Revisión de Organización de conciliación bancaria.                                                                                                                
Preparación y resguardo de archivos de pólizas de ingresos y egresos debidamente soportados.  
Manejo de cuenta bancaria de la Universidad.             
 
                          
AGOSTO 2014- ABRIL 2015. FACULTAD DE INGENIERÍA MECÁNICA Y ELÉCTRICA Monclova, 
Coahuila. 
Auxiliar administrativo 
 
Manejo total del sistema de Egresos e Ingresos de la Universidad                                        
Revisión de facturas y elaboración de cargos para pago a proveedores por transferencia bancaria.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Realización de conciliación bancaria.                                                                                                                
Preparación y resguardo de archivos de pólizas de ingresos y egresos debidamente soportados. Manejo 
de cuenta bancaria de la Universidad           
 
                             
AGOSTO 2012-MAYO 2014 FABRICACIONES TRITÓN DE MÉXICO SA DE CV. Monclova, Coah. 
Encargada de Contabilidad 
 
Manejo de Microsip en los módulos de Contabilidad, Bancos y Nómina.                                                                          
Encargada de Cuentas por Cobrar y Cuentas por Pagar  
Preparación de cierres de mes. 
Preparación, llenado y envío de encuestas INEGI para el programa IMMEX 
                                                                               
 
JUNIO 2012-AGOSTO 2012 DESPACHO ASESORIA CONTABLE Y FISCAL. Monclova, Coahuila.   
Auxiliar Contable 
 
Manejo del portal IDSE.                                                                  
Captura de movimientos en hoja de cálculo Excel de Personas Físicas y Morales. 
Captura y envío de Declaraciones Informativas de Operaciones con Terceros (DIOT) 
Captura y envío de Línea de Captura para Pago Referenciado en ceros. 
 
JUNIO 2009-MAYO 2012 FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION. Monclova, Coahuila. 
Auxiliar administrativo 
 
Manejo de Microsip en módulo de Contabilidad (1 año) 
Manejo total del sistema de egresos de la Universidad (2 años) 
Revisión de facturas y elaboración de cheques para pago a proveedores. 
Realización diaria de arqueo de caja, resguardo y envío a depósito de corte diario.                                                                                                                                                                                   
Realización mensual de conciliación bancaria.    
Preparación y resguardo de archivos de pólizas de ingresos y egresos debidamente soportados. Entero 
mensual de Retención de Impuesto sobre la Renta a Tesorería Saltillo.                     

ABRIL 2008-MAYO 2009 DESPACHO: ASESORIA Y SERVICIOS INTEGRALES Monclova, Coahuila 
Auxiliar contable 

Captura de movimientos en el sistema SI Fiscal de Personas Físicas de Régimen Intermedio.          
Captura de movimientos en hoja de cálculo Excel de Personas Físicas de Régimen General.                  
Cálculo de impuestos de las Personas Físicas.                                                                         
Declaración y pago de Impuestos de una de las Personas Físicas por portal bancario.                                            
Manejo del sistema SUA.                                                                                                                    
Manejo del portal IDSE.                                                                                                             
Cálculo, verificación y generación de pago de cuotas obrero-patronales de las Personas Físicas. 
 
 
 



 

 

Producción de Investigación: 
 
Chávez A., López, C., Peña M. y Rivera K. (2018). Sociedad por Acciones Simplificadas: 

opción para empleadores y disminución de la informalidad. Congreso Global Conference on 

Business and Finance. 

 
Rivera, K., Chávez, A., López, C. y Peña, M. (2018). La Evasión fiscal del contribuyente en 

la ciudad de Monclova, Coahuila. Congreso Global Conference on Business and Finance. 

 

Rivera, K., Chávez, A., López, C. y Menchaca, N. (2018). Finalidad y aplicación del impuesto 

especial sobre producción y servicios. XV Congreso Internacional de COLPARMEX. 

 

López, C., Peña, M., Rivera, K. y Chávez, A. (2018). Importancia De Los Elementos Que 

Integran La Calidad De Vida Laboral. Academia Journals. 

 

Academia Journals. (2018). Satisfacción Laboral: factores motivadores que influyen en los 

trabajadores de una empresa. Academia Journals Opus pro Scientia et Studium. 

 

Chávez A., López, C., Peña M., Rivera K. y Valadez, A. (2018). Sociedad por Acciones 

Simplificadas: opción para empleadores y disminución de la informalidad. Revista Global de 

Negocios. 

 

Rivera, K., Chávez, A., López, C. y Peña, M. (2019). El Gasto Público en México y sus 

implicaciones sociales. XVII Congreso Internacional de Análisis Organizacional. 

Peña, M., López, C., Rivera, K. y Chávez, A. (2019). Dimensiones de la cultura 

organizacional de una pequeña empresa. XVII Congreso Internacional de Análisis 

Organizacional. 

Academia Journals. (2019). El manejo de la Administración de Compensaciones en 

Pequeñas Empresas del Sector Comercial. Academia Journals Opus pro Scientia et Studium. 

López, C., Peña, M., Rivera, K., Chávez, A. y Guevara, J. (2019). La Calidad de Vida Laboral 

y sus Elementos. Academia Journals. 

López, C., Peña, M., Rivera, K., Chávez, A. y Guevara, J. (2019). Impacto del Liderazgo 

Transformacional en Pequeñas empresas. Instituto de Investigaciones Económicas y 

Empresariales de la U. 

Peña, M., López, C., Rivera, K. y Chávez, A. (2020). Estudio Comparativo de la Satisfacción 

Laboral de una Empresa. Institute for Business and Finance Research. RIAF. 

Peña, M., Rivera, K. y Garza, N. Influencia de las características sociodemográficas en la 

Satisfacción Laboral. Colegio de Posgraduados en Administración de la República Mexicana. 
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